广东培正学院教务处

教学字〔222301〕33号
关于选订2022-2023学年第2学期开设课程教材的通知
各二级学院：
为了确保2022～2023学年第2学期教学工作的正常开展，现将下学期教材选订工作的相关事宜通知如下：
一、总体原则
（一）严格按照《广东培正学院教材征订与管理规定》（培正教〔2020〕38号）（附件1）要求确定使用教材的相关信息。
（二）使用的境外原版教材严格按照《广东培正学院境外原版教材选用管理实施细则》（培正教〔2016〕20号）（附件2）的要求开展审批和选订工作。
（三）落实“马克思主义理论研究和建设工程”重点教材的选用。
（四）优先选用近3年内出版的优质教材。不同课程（教学大纲不同）不允许选同一本教材。
二、具体事宜强调
（一）选订程序。各教学部门根据开课情况，须严格按照《广东培正学院教材征订与管理规定》中教材征订的流程进行教材的选用和审批。
（二）境外教材管理。使用境外原版教材须提前填写《广东培正学院境外教材选用审批表》（附件3），各二级学院应确保境外原版教材审核合格后才能填写教材订单。之前已经审核并通过的境外原版教材不需要再次审批，系统里教材书目已有相关目录。
（三）马工程教材选用。各二级学院教学副院长（或院长）负责统筹协调各系（部）主任，按照《全部已出版马工程教材信息表及对应课程》（附件4）中教材与对应课程的关系，依据上述总体原则，选用相关教材并填写《2022-2023学年第2学期马工程教材使用情况统计表》（附件5）。
（四）选订操作流程。根据实际开设课程情况，各二级学院教学副院长（或院长）负责统筹协调各系（部）主任完成所承担课程的教材征订工作；指定教材的操作流程详见《系主任管理端指定教材流程》（附件6）。如课程不需教材则统一指定名为《不征订教材》的教材；如系统中未含有拟指定教材，请按附件7相关要求填写教材书目，联系教务处添加后方可指定。
[bookmark: _GoBack]（五）时间要求
2022年11月21日（周一）17：00前，报送《2022-2023学年第2学期马工程教材使用情况统计表》（含电子版与签章纸质版）。
2022年11月21日（周一）17：00前，报送《广东培正学院境外教材选用审批表》（含电子版与签章纸质版）。
2022年11月28日（周一）15:00前，完成下学期学生教材的征订工作，逾期不再补报。
（联系人：陈老师；联系电话：86710737；邮箱：2670598100@qq.com ）

附件：1.广东培正学院教材征订与管理规定
2.广东培正学院境外原版教材选用管理实施细则
3.广东培正学院境外教材选用审批表
4.全部已出版马工程教材信息表及对应课程（截至2022年11月）
5.2022-2023学年第2学期马工程教材使用情况统计表
6.系主任管理端指定教材流程
7.新增教材书目填写说明                                         
（附件请登录“教学秘书群”下载）


教务处
2022年11月14日
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